Zatgcznik nr 1 do Regulamin
dyplomowania WNoPIA

WYMOGI JAKOSCIOWE PRAC DYPLOMOWYCH
PRZYGOTOWYWANYCH NA WYDZIALE NAUK O POLITYCE |
ADMINISTRACJII UNIWERSYTETU KAZIMIERZA WIELKIEGO W
BYDGOSZCZY

Prace dyplomowe (licencjackie i magisterskie) sg pracami promocyjnymi. Po spetnieniu
warunkow zawartych w Regulaminie studiow, Procedurze dyplomowania Kolegium IV
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy (dalej: Procedura dyplomowania) oraz
Regulaminie Dyplomowania N a Wydziale Nauk o Polityce i Administracji (dalej: Regulamin
WNPIA) student uzyskuje dyplom ukonczenia studiow wyzszych | lub Il stopnia oraz tytut
zawodowy licencjata lub magistra. Przygotowujac prace dyplomows, nalezy kierowaé sie

ponizszymi wymogami.

I. WYMOGI
PODSTAWOWE

1. Praca dyplomowa przygotowywana jest samodzielnie przez studenta pod kierunkiem
promotora.

a) w przypadku prac licencjackich: promotora posiadajacego stopien naukowy doktora
habilitowanego lub doktora nauk humanistycznych/spotecznych,

b) w przypadku prac magisterskich: promotora posiadajacego tytul profesora lub stopien
doktora habilitowanego nauk humanistycznych/spotecznych.

2. Tematyka pracy dyplomowej zwigzana jest ze specjalnoscig i kierunkiem ksztatcenia
studenta oraz zatwierdzana jest przez Rade Kierunku, zgodnie z postanowieniami z Ramowej
procedury zatwierdzania tematow prac dyplomowych przyjeta przez Rade Kolegium IV.

3. Rada Kierunku moze okresli¢ szczegdtowe zasady zatwierdzania tematu pracy dyplomowe;j
zgodne z wymieniong w pkt 2 Ramowa procedurg oraz Regulaminem studiow.

4. Tematyka pracy dyplomowej powinna by¢ zgodna z kompetencjami i zainteresowaniami
naukowymi nauczycieli akademickich prowadzacych seminaria dyplomowe. Kryterium to
dotyczy rowniez recenzentow.

5. Prace dyplomowe musza spetnia¢ kryteria poprawnosci: merytorycznej, metodologicznej,
jezykowej i edytorskiej.

6. Ogolne wymagania stawiane autorom prac dyplomowych

Prace licencjackie Prace magisterskie




1. Wykazanie si¢ znajomoscig zagadnien
zwiazanych z tematyka pracy.

1. Wykazanie si¢ pogtebiong
znajomos$cig zagadnien zwigzanych z
tematyka pracy.

2. Poznanie i wykazanie si¢ wiedza na
temat elementow procesu badawczego.

2.  Opracowanie i  zastosowanie
elementéw procesu badawczego.

3. Przedstawienie problemu badawczego.

3. Przedstawienie i rozwigzanie problemu
badawczego zgodnie z metodologia
badan naukowych.

4. Zaprezentowanie wynikow badan.

4. Zaprezentowanie wynikow badan oraz

ich  zinterpretowanie  pod  katem
poprawnosci  myslenia 1 spojnosci
analizy.

5. Dostrzeganie praktycznych implikacji | 5. Wykazanie  sie  znajomoscia

podjetych probleméw badawczych.

teoretycznych i praktycznych implikacji
podjetych probleméw badawczych.

1. WYMOGI FORMALNE

1. Praca ma sktadac si¢ z nastgpujacych czesci:

a) strona tytutowa (wg Zalgcznika Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 28/2018/2019 Rektora UKW),

b) o$wiadczenie autora pracy dyplomowej (Wg Zalgcznika Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 28/2018/2019
Rektora UKW),

C) streszczenie pracy dyplomowej (Wg Zalgcznika Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 28/2018/2019 Rektora
UKW)

d) spis tresci,



e) wstep, na ktory sktadac si¢ powinno: - uzasadnienie wyboru tematu pracy,

- okreslenie celu pracy,

- zdefiniowanie problemu badawczego,
- sformutowanie hipotez badawczych (dotyczy prac magisterskich),

- opis zastosowanych metod badawczych,

- oméwienie struktury pracy,

- charakterystyka wykorzystanych zrodet i literatury, d) rozdziaty i podrozdziaty,
e) zakonczenie, na ktore sktadac si¢ powinny:

- odpowiedz czy cel pracy zostat osiggnigty,

- weryfikacja hipotez badawczych (dotyczy prac magisterskich),

- przedstawienie wynikow badan i wnioskow koncowych,

- wskazanie mozliwosci teoretycznego i/lub praktycznego wykorzystania wynikow badan,
- wskazanie ewentualnych kierunkéw dalszych badan,

f) bibliografia,

g) opcjonalnie spisy (rysunkow, tabel, wykresow itp.),

h) opcjonalnie aneksy w postaci rysunkow, tabel, wykresow itp.

1. WYMOGI MERYTORYCZNE | METODOLOGICZNE

1. Prace dyplomowe musza odpowiada¢ zasadom poprawnosci merytorycznej i by¢ zgodne z

podstawowymi zasadami metodologii badan naukowych.

2. Tres¢ zawarta w pracy dyplomowej ma by¢:
a) zgodna z tytutem pracy,
b) przejrzysta, logiczna i spdjna pod wzgledem struktury podporzadkowanej tematowi,

c) oparta na odpowiednio dobranych zrodtach i literaturze.

3. Cel pracy

Cel pracy nalezy bezposrednio powigza¢ z formalnym i przedmiotowym obszarem wiedzy, w
obrebie ktorej powstaje praca dyplomowa. Cel pracy musi by¢ precyzyjnie okreslony i
zdefiniowany z  wykorzystaniem terminologii naukowej oraz siatki  pojeciowej

przyporzadkowanej danej dyscyplinie naukowe;j.



4. Problemy badawcze (gtowny/szczegotowe)

Problemy badawcze — zarowno gtowne, jak i ewentualnie szczegdétowe — powinny byc
sformutowane w postaci réznego typu pytan badawczych. Problem gtéwny powinien by¢
zgodny (zbiezny) z tytulem pracy, a problemy szczegotowe z tytutami rozdziatow

(podrozdziatow).

5. Hipotezy badawcze
We wstepie do pracy nalezy wskaza¢ hipotezy badawcze (ew. jedng), ktore w trakcie realizacji
procesu badawczego zostang zweryfikowane pod katem prawdziwosci i/lub fatszywosci.

Hipotezy musza bezposrednio odnosi¢ sie do zdefiniowanego problemu badawczego.

6. Metody, techniki i narzedzia badawcze

Zastosowanie okreslonych metod, technik oraz narzedzi badawczych nalezy bezposrednio
uzalezni¢ od zdefiniowanego celu badan i okreslenia problemu badawczego. Metody, techniki
I narzedzia badawcze powinny umozliwi¢ weryfikacje hipotez badawczych. Réwnoczesnie we
wstepie do pracy dyplomowej nalezy opisa¢ zasadno$¢ stosowania danych metod, technik oraz
narzgdzi badawczych pod katem realizacji celu badan. Nie powinno si¢ dokonywaé
podrecznikowej deskrypcji okreslonych metod, technik czy narzedzi badawczych bez

faktycznego powigzania ich z przedmiotem badania.

7. W pracy dyplomowej oprocz wykorzystania literatury i zrodet w jezyku polskim nalezy

wykorzysta¢ takze materiaty obcoje¢zyczne.

IV.ZALECENIA EDYTORSKIE

1. Standardy (zalecenia ogolne):

- objetos¢ pracy powinna wynikac z wyczerpujacego opracowania tematu;

- objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna by¢ mniejsza niz 45 stron, a pracy magisterskiej nie
mniejsza niz 70 stron;

- praca powinna by¢ przygotowana w formie wydruku komputerowego na biatym papierze;

- orientacja strony - pionowa, format A-4;

- marginesy: gorny 2,5 cm, dolny 2,5 cm;



- marginesy lustrzane: prawy 2,5 cm, lewy 2,5 cm plus 1 cm na oprawe;

- wlgczona opcja - nie dziel wyrazow;
- tres¢ pracy powinna by¢ drukowana dwustronnie;

- praca musi posiada¢ ponumerowane strony;

- numeracja ciaggta (tj. przez calag prace) dotyczy takze przypisdéw oraz opisu elementow
graficznych (tabel, wykresow, rysunkow, schematow, zdjec); tzn., ze kazda tabelka, wykres
itp. musi mie¢ numer i tytul, a pod spodem: Zrodto: Opracowanie wiasne (moze byé ,.na
podstawie...”) lub Zrodto: zapis jak w przypisie;

- numeracja stron powinna rozpoczynac sie od spisu tresci (zwykle od strony 4);

- numery stron nalezy umiescic¢ na dole, w stopce po prawej stronie;

- wszystkie gtowne elementy struktury pracy dyplomowej, tj. wstep, kolejne rozdziaty, spisy,
bibliografia, itd. muszg rozpoczynac si¢ od nowej strony;

- podstawowsa jednostka sktadowa pracy dyplomowej jest rozdziat. Tekst gtowny pracy, sktada
si¢ z kolejnych rozdziatéw, podrozdziatéw i opcjonalnie punktow w podrozdziatach. Tres¢
poszczegolnych rozdziatow zalezy od tematu pracy. Ich objetos¢ powinna by¢ zblizona;

- zapis numeracji rozdziatow cyframi rzymskimi, zas podrozdziatéw cyframi arabskimi;

- wszystkie tytuty (kazdego poziomu) nalezy pisa¢ bez kropki na koncu;

- w tekscie pracy nalezy wyraznie oddzieli¢ od siebie ciagi logiczne odrgbnych mysli poprzez
stosowanie akapitow (wcigcie pierwszego wiersza 1,25cm);

- spis tabel, rysunkoéw, wykresow (wygenerowany automatycznie). Przyktadowy spis tabel:
Tabela 1. Skala przestepczosci nieletnich w Polsce w latach 2000 - 2015.........ccovvveieierene e 62

Tabela 2. Rodzaje zachowan rodzicow wobec dzieci w wieku przedszkolnym ....... ..o, 49

Analogicznie tworzymy spisy wykresow, rysunkow, schematow itp. (kazdy oddzielnie); - aneks
zawiera dokumentacje uzupetniajaca tres¢ gtdwnag pracy. Moga nimi by¢ obszerne tabele,
dodatkowe obliczenia, rysunki, zdjecia, wzory drukow, kwestionariusze ankiety,
kwestionariusze wywiadu, wyciagi aktow prawnych itp. Jezeli zatacznikow jest kilka, nalezy
przed nimi zamiesci¢ spis zatacznikow. Kazdy zatacznik powinien mie¢ numer (arabski) i
znajdowac si¢ na osobnej stronie pracy (np. Zatacznik nr 1. Kwestionariusz ankiety). W tekscie
gtownym nalezy powotywac si¢ na zawarte w nich materiaty przez podanie w nawiasie numeru

zatacznika (np. Zatacznik nr 4).



2. Rodzaje stosowanej czcionki i odstepy miedzy wierszami (interlinia):

- na stronie tytutlowej stosujemy nast¢pujacg czcionke: nazwe uczelni, wydziat i tytut
pracy piszemy czcionkg Times New Roman, pogrubiong, 16 pkt. Pozostate informacje czcionka
Times New Roman 14 pkt. Na pierwszej stronie nie zamieszczamy numeru strony. Interlinia

1,5.

- tytuty rozdziatow (pierwszego poziomu) musza rozpoczynac¢ si¢ od nowej strony,
powinny by¢ wysrodkowane. Nalezy je zapisa¢ numeracja rzymska i wielkimi literami,
czcionkg Times

New Roman, pogrubiong, 0 rozmiarze 14 pkt., z zachowaniem pojedynczego odstgpu miedzy
wierszami;

- tytuty podrozdziatow (poziomu drugiego) musza by¢ wyrdéwnane do lewej strony.
Nalezy je pisa¢ numeracja arabska i matymi literami (jak zdanie), czcionka Times New Roman,
pogrubiong, o rozmiarze 12 pkt., z zachowaniem pojedynczego odstepu miedzy wierszami; -
tytuty podrozdziatow (poziomu trzeciego - tytuly punktéw w podrozdziatach) musza byc
wyrownane do lewej strony. Nalezy je pisa¢ matymi literami (jak zdanie), czcionka Times New
Roman, pogrubiong, 0 rozmiarze 12 pkt., z zachowaniem pojedynczego odstgpu migdzy
wierszami;

- przed tytutem stosuje sie odstgp dwoch wierszy, jezeli tytut nastepuje po normalnym
tekscie i jeden, jezeli po tytule. Po tytule stosuje si¢ odstep jednego wiersza;

- tekst znormalizowany (dotyczy tekstu wewnatrz rozdziatu, podrozdziatu) powinien by¢

wyjustowany, pisany czcionka Times New Roman, normalnej grubosci, o rozmiarze 12 pkt.,
wymagana jest interlinia 1,5 wiersza;

- wcigcie pierwszego wiersza akapitu wynosi 1,25cm. odstep pomigdzy akapitami 0 pkt.,
tzn. nalezy usuna¢ odstepy przed i po akapicie;

- tekst opisowy (dotyczy opisu tabel, rysunkow, przypisow, bibliografii) powinien by¢
wyjustowany, obowiazuje czcionka Times New Roman, normalnej grubosci, o rozmiarze 10
pkt., odstep migdzy wierszami pojedynczy (interlinia 1,0) oraz wcigcie pierwszego wiersza
akapitu 1,25cm;

- tabele, wykresy, rysunki, zdjecia, schematy powinny by¢ rozmieszczone centralnie w
stosunku do lewego i prawego marginesu. Kazdy element graficzny musi posiada¢ opis (tytut),
ktory nalezy umieszcza¢ powyzej wybranego obiektu i kolejny numer. Opis (tytul obiektu)

nalezy pisa¢ czcionka Times New Roman, pogrubiona, o rozmiarze 12 pkt. natomiast pod



elementem graficznym nalezy poda¢ zrdodto, tu nalezy stosowaé czcionke opisowa 10 pkt. W
przypadku, gdy autorem tabeli, rysunku wykresu itp. jest piszacy prace, jako zrodto podaje sie:
Opracowanie wilasne. W tekscie mozna powotywac si¢ na materiat graficzny, przy czym musi
by¢ on odpowiednio przeanalizowany i skomentowany; - wewngtrz tabeli obowiazuje interlinia
1,0.

V. ZALECENIA DOTYCZACE CYTOWANIA, SPORZADZANIA PRZYPISOW I
BIBLIOGRAFII

Przypisy sa istotna i nieodtaczna czescia pracy dyplomowej. Swiadcza one 0 znajomosci zrodet
i literatury, ich doborze i stopniu wykorzystania. Wskazuja migdzy innymi na zrodia
prezentowanych w tekscie stanowisk, twierdzen, danych, zawieraja dodatkowe informacje o
problematyce omawianej w tekscie itp.

- piszacy prace dyplomowa, korzystajac ze zrodet i literatury, aby nie by¢ posadzonym o
plagiat, musza w przypisie wskaza¢ zrodlo, z ktorego czerpia informacje. Podanie zrodet jest
konieczne, gdy przytacza si¢ cytaty, dane liczbowe, tabele, wzory, wykresy, ilustracje
zaczerpniete z innych publikacji. Wszystkie informacje niebedace efektem doswiadczen, badan
czy przemyslen autora musza mie¢ zatem przypis;

- jezeli cytaty sg fragmentami tekstow przytaczanymi w dostownym brzmieniu musza by¢
ujete W cudzystowie. Cytaty zawierajace kilka zdan mozna wyr6zni¢ odrebnym akapitem. W
przypadku skracania cytatu miejsce opuszczone zaznacza si¢ wielokropkiem w nawiasie; -
kazdy cytat powinien by¢ oznaczony odpowiadajacym jemu przypisem. Przypisy umieszcza sig¢
na dole strony pod pozioma linig, oddzielajaca obszar przypisow od gtownego tekstu, do ktorego
si¢ odnosza. W przypadku przypisoéw rowniez obowigzuje numeracja ciagta (w catej pracy

dyplomowej).

1. Sporzadzanie przypiséw

Najczesciej stosujemy przypis:

- zrodtowy, ktory informuje o pochodzeniu przytaczanych tresci,

- polemiczny - zawiera polemike autora pracy z cytowanymi pogladami innych autorow (przed
zrodlem zamieszcza si¢: Zob., Patrz, Por. lub opis wyjasnienia), Mozemy takze stosowaé
przypis:

- Wyjasniajacy — stosujemy np. przy rozwinieCiu uzytego skrotu,



- 0dsytajacy — stosujemy w sytuacji odestania czytajacego do konkretnej czesci pracy, -
dygresyjny — stosujemy w celu zamieszczenia uwag i spostrzezen godnych odnotowania, ktore
nasuwajg si¢ autorowi pracy na marginesie rozwazan gtownych.

Przypis musi konczy¢ si¢ kropka. W ramach jednego przypisu mozna podac¢ kilka roznych

zrodet, wowczas nalezy je oddzieli¢ srednikami.

a) Przyklady przypisow ze zrodel drukowanych

- publikacja zwarta jednego autora cytowana po raz pierwszy

S. P. Morreale, Komunikacja miedzy ludZzmi. Motywacja, wiedza i umiejetnosci, Warszawa 2007,
S. 57.

- publikacja zwarta jednego autora cytowana po raz kolejny w dalszych czesciach

pracy S.P. Morreale, Komunikacja miedzy..., s. 76.

- ponowne korzystanie w tego samego zrodta (pod rzad) Tamze, s. 77.

- ponowne korzystanie w tego samego zrodta (z tej samej strony) Tamze.

UWAGA! Stosowanie ,,Tamze” dotyczy takze pozostatych zrodet.

- publikacja zwarta majaca wielu autoréw cytowana po raz pierwszy

K. Goftgbiowski, M. Kaminski, K. Rochowicz, B. Sobczuk, Jak zainteresowacé uczniow
astronomiq w szkole podstawowej, gimnazjum i szkole ponadgimnazjalnej?, Warszawa 2012, s.
34.

- publikacja zwarta wielu autoré6w cytowana po raz kolejny w dalszych czesciach pracy K.

Gotebiowski i in., Jak zainteresowac¢ uczniow..., s. 40.

- publikacje pod redakcja jednego lub kilku autorow cytowana po raz pierwszy
U. Ostrowska, Aksjologiczne podstawy wychowania, [w:] Pedagogika, T. 1, Podstawy nauk o
wychowaniu, red. B. Sliwerski, Gdansk 2006, s. 408.



- publikacja pod redakcja jednego lub kilku autoréw cytowana po raz kolejny w dalszych
czesciach pracy

U. Ostrowska, Aksjologiczne podstawy..., s. 410.

lub

S. Sztobryn, Historia wychowania, [w:] Pedagogika. T.1..., red. B. Sliwerski, s. 71.

- artykut z czasopisma
A. Poptawska, Multidyscyplinarne podstawy podmiotowosci ucznia we wspolczesnej szkole,

,Edukacja” 2007, nr 4, s. 38-46.

- artykut prasowy

M. Wronski, PO idzie po wladze, ,,Gazeta Wyborcza” 12.12.2017, s. 12.

- dokument archiwalny - w przypisach zrodtowych nalezy stosowaé skroty archiwow, catych

zespotow i akt w nich zamieszczonych

- dokument archiwalny cytowany po raz pierwszy
Centralne Archiwum Wojskowe w Warszawie (cyt. dalej: CAW), sygn. 997, Akta personalne
B. Wieniawy, k. 34.

- ponowne cytowanie bezposrednio pod ta sygnaturag Tamze, K. 35.

- cytowana po raz kolejny w dalszych cze¢sciach pracy, CAW sygn. 997, Akta personalne B.
Wieniawy, k. 34.

- dla odroznienia poszczegolnych dokumentow znajdujacych sie w teczce stosujemy CAW

sygn. 997, Akta personalne B. Wieniawy, Swiadectwo ukoriczenia kursu jezdzieckiego w

Szkole Podchorgzych Kawalerii w Grudzigd-zu, k. 45.

- dokument prawny

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, Dz. U. 2011,
nr 149, poz. 887.



- hasto z encyklopedii, stownika itp.
E. Zyzik, Kompetencja, [w:] Mafy leksykon pedagoga wczesnoszkolnego, red. J. Karbowniczek,
Warszawa 2014, s. 135.

- cytowanie zrodta ,,z drugiej reki”
N. E. Enkvist, Coherence, pseudo-coherence and non-coherence, Abo 1978, s. 110; cyt. za: E.

Tabakowska, Kognitywne podstawy jezyka i jezykoznawstwa, Krakoéw 2001, s. 250.

b) Przyklady przypisow ze zrodel elektronicznych

- artykut ze strony internetowej
A. Poptawska, Podmiotowosé uczestnikow procesu Ksztafcenia W  spoleczerstwie

informacyjnym, http://archiwum.gazeta-it.pl/edukacja/git23/366.html, 01.02.2018.

W przypisach mozna stosowac skroty: tamze, tenze, taz, rozrzucone, ss., ., t., [w:]

W pracy obowiazuje jednolity schemat przypisow.

2. Zasady opisu bibliograficznego

Literatur¢ nalezy zestawi¢ alfabetycznie, zaczynajac od nazwiska autora i pierwszej litery
imienia, nastepnie tytul oraz miejsce i rok wydania (bez numeréw stron). W przypadku, gdy
praca nie ma wymienionych autorow zestawia si¢ ja alfabetycznie wedtug pierwszych liter
tytutu. W wykazie aktow prawnych obowigzuje zasada chronologiczna. W przypadku pozycji

internetowych nie podajemy daty dostgpu. Bibliografie nalezy podzieli¢ wedtug schematu:

1. Zrodia
a) Dokumenty
b) Pamietniki, dzienniki, wspomnienia
¢) Informacje, korespondencja, wywiady
d) Zbiory prywatne

2. Pozycje zwarte
Gotgbiowski K., Jak zainteresowac uczniow astronomig w szkole podstawowej, gimnazjum i

szkole ponadgimnazjalnej?, Warszawa 2012.


http://archiwum.gazeta-it.pl/edukacja/git23/366.html

Morreale S. P., Komunikacja miedzy ludzmi. Motywacja, wiedza i umiejetnosci, Warszawa 2007.
Ostrowska U., Aksjologiczne podstawy wychowania, [w:] B. Sliwerski (red.), Pedagogika, T. 1,

Podstawy nauk o wychowaniu, Gdansk 2006.

3. Artykuly z czasopism naukowych

Poptawska A., Multidyscyplinarne podstawy podmiotowosci ucznia we wspétczesnej szkole,

,Edukacja” 2007, nr 4.

4. Artykuly z prasy
Wronski M., PO idzie po wladze, ,,Gazeta Wyborcza” 12.12.2017.

5. Netografia
Poptawska A., Podmiotowos¢ uczestnikow procesu Ksztalcenia W spofeczernstwie
informacyjnym, http://archiwum.gazeta-it.pl/edukacja/git23/366.html, 12.05.2005.


http://archiwum.gazeta-it.pl/edukacja/git23/366.html

